Regulamento de permutas, mudangas e substituicao de aulas.

Enquadramento legal
Este regulamento tem fundamento no ponto n.2 7, do art.2 82, do Estatuto da Carreira
Docente e nas alineas a) e b) do ponto n.2 5 do artigo 6.2 do Despacho Normativo n.2 10-
B/2018 de 6 de julho.

Artigo 1.2
Ambito
A organizacgdo das atividades letivas deve considerar prioritaria a leciona¢do das aulas previstas
na calendarizagao anual, garantindo a ocupacgdo plena dos tempos escolares dos alunos. Com o
objetivo de encontrar as melhores respostas, a direcdo define, através do presente
regulamento, diversas modalidades de compensacdo de aulas, sempre que se verificarem
auséncias de curta duragao dos professores.

Neste sentido, em defesa do superior interesse dos alunos, o presente regulamento
compreende trés modalidades de compensacdo de aulas: permuta, mudanca (antecipagdo ou
reposicdo) e substituicdo. Os professores deverdo privilegiar estas modalidades de
compensacdo de aulas em detrimento das faltas, contribuindo para aproximar, no final de
cada periodo/semestre escolar, o nimero de aulas previstas e dadas.

O recurso a estas modalidades de compensacdo de aulas deverda ocorrer por motivos
fundamentados, no momento em que solicita autorizacdo a direcdo. Estas modalidades de
compensacao de aulas permitem que os alunos ndo fiquem prejudicados e que os professores
facam uma melhor gestao do servico letivo.

Artigo 2.2

Permuta
1. A permuta de aulas corresponde a uma troca de servigo entre dois docentes, de comum
acordo, e ndo implica marcacdo de falta, desde que se efetue no mesmo periodo/semestre
escolar e no prazo maximo de trés semanas.

2. A permuta é solicitada pelo(a) professor(a) interessado(a) a dire¢do do Agrupamento,
mediante o preenchimento de um documento elaborado para o efeito, que se disponibiliza na
disciplina da classroom “Comunicagao Interna”, com a antecedéncia minima de 72 horas.

3. A permuta podera realizar-se apds a autorizagao da diregdo.

4. No caso do(a) professor(a) ndo comparecer no dia e hora em que acordou a permuta, ser-
Ihe-3 marcada falta.

5. O registo do sumario das aulas lecionadas em resultado de uma permuta, deve respeitar o
dia e a hora em que as aulas sao lecionadas.

6. A permuta ocorre entre professores do mesmo conselho de turma, tratando-se de uma
troca de aulas, de disciplinas diferentes, na mesma turma.

7. Apds o deferimento da direcdo, o professor proponente tera de informar os alunos e
encarregados de educag¢do, com a antecedéncia minima de 48 horas.



8. Cabe a direcdo informar o(a) assistente operacional da sala onde vai realizar-se a permuta
de aula, apds o seu deferimento, bem como a drea de pessoal para monitorizagdo do eventual
registo indevido de faltas.

Artigo 3.2
Mudanga (antecipagdo ou reposi¢ao)
1. A mudanca de aulas consiste na antecipacao ou reposicdo de servico docente e ndo implica
a marcacdo de falta, desde que se efetue no mesmo periodo letivo e no prazo maximo de duas
semanas.
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2. A mudanca é solicitada pelo(a) professor(a) interessado(a) a direcdo do Agrupamento,
mediante o preenchimento de um documento elaborado para o efeito, que se disponibiliza na
disciplina da classroom “Comunicacao Interna”, com a antecedéncia minima de 72 horas.

3. A mudanca pode realizar-se apés a autorizacdo da direcao.

4. No caso do(a) professor(a) ndo comparecer no dia e hora em que acordou a reposicao da
aula, conforme o pedido de mudanga, ser-lhe-4 marcada falta.

5. O registo do sumario, das aulas lecionadas em resultado de uma mudanca, deve respeitar o
dia e a hora em que as aulas sdo lecionadas.

6. Apds o deferimento da direcdo, o professor proponente terd de informar os alunos e
encarregados de educagdo, com a antecedéncia minima de 48 horas.

7. Cabe a direcdo informar o(a) assistente operacional da sala onde vai realizar-se a mudanga
de aula, apds o seu deferimento, bem como a area de pessoal para monitorizagdo do eventual
registo indevido de faltas.

4.2
Substituicao
1. A modalidade de substituicdo de aulas sé deve ser usada quando nao for possivel usar as
modalidades de permuta ou mudanca de aula. Esta modalidade consiste em assegurar o
servico docente por um professor do mesmo grupo disciplinar, implicando a marcacdo de falta
ao professor.

2. O professor que prevé faltar, deverd entregar o Plano de Aula (que poderdo ser de
atividades ludicas, recreativas, curriculares ou culturais) na Biblioteca, com a antecedéncia
minima de 48 horas, identificando o professor responsavel pela substituicao.

3. A substituicdo efetua-se no tempo definido no horario da turma, seguindo o Plano de Aula,
com registo do sumario pelo professor responsavel pela substitui¢ao.

Artigo 5.2
Disposic¢oes finais
2. Sempre que surgirem situagdes em que ndo seja possivel cumprir os prazos estipulados,
deve o professor proponente contactar a direcdo para encontrar uma solugdo favoravel ao
interesse dos alunos.

3. Cabe a diregao decidir sobre eventuais situagdes nao previstas.



